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REGLAMENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE COMODATO DE BIENES
MUNICIPALES

Titulo | Disposiciones Generales

Articulo 1°. Del objeto. El presente Reglamento tiene por objeto establecer los principios,
requisitos, obligaciones y procedimiento para el otorgamiento de comodatos de bienes
municipales. Asimismo, regular el proceso de seguimiento para la correcta utilizacion y
aprovechamiento de los comodatos otorgados.

Articulo 2°. Marco normativo aplicable. Serdn aplicables al presente Reglamento las
disposiciones contenidas en la Ley N°19.880, que establece las Bases de los Procedimientos
Administrativos que Rigen los Actos de los Organos de la Administracion del Estado; en el
DFL 1, de 2006 que Fija el Texto Refundido, Coordinado y Sistematizado de la la Ley N°
18.695, Orgénica Constitucional de Municipalidades; en la Ley General de Urbanismo y
Construcciones y su Ordenanza. Supletoriamente, se le aplicaran las normas de Derecho
Privado que correspondan.

Articulo 3°. Definiciones. Para los efectos de este Reglamento, se consideraran las
siguientes definiciones:

a) Comodato: Contrato de préstamo de uso gratuito mediante el cual el Municipio
(comodante) hace entrega de un bien a una persona juridica (comodataria), con la obligacion
de ser utilizado sdlo para los fines por los cuales fue solicitado, y de restituirlo, a lo menos,
en las mismas condiciones una vez finalizado el tiempo de autorizacion. Ello, sin perjuicio
de lo estipulado en los respectivos contratos en lo relativo a las mejoras. EI comodato se
denomina precario cuando el comodante se reserva el derecho de pedir la restitucion del
inmueble en cualquier tiempo y adn sin expresion de causa.

b) Comodante: Corresponde a la llustre Municipalidad de Rancagua.

C) Interesado: Aquellas personas comprendidas en la definicion del articulo 21 de la
Ley N°19.880.

d) Comodatario: Corresponde a quien hace uso de la autorizacion concedida sobre un

bien municipal.

e) Postulante: Persona juridica vigente o asociacion de hecho que presenta solicitud de
comodato.

f) Patrocinante: Agrupacion con personalidad juridica vigente que apoya en forma
expresa a solicitante de comodato.

) Proyecto de aprovechamiento o proyecto a implementar: Presentacion escrita del



postulante en la cual se detalla el proyecto que se pretende ejecutar, indicando objetivos
generales y especificos, personas beneficiadas, programa de ejecucion cada dos afios, y
programa de financiamiento.

h) Inmueble municipal: Corresponde a los bienes inmuebles que son de dominio de la
llustre Municipalidad de Rancagua, o que se encuentren bajo su administracion.

1) Postulante colectivo: Grupo de dos 0 mas personas juridicas vigentes que postulan
en forma conjunta la entrega en comodato de un inmueble, independiente a la existencia de
un proyecto en comun.

Articulo 4°. Principios. Los principios que deberan observarse para el otorgamiento de los
comodatos son los siguientes:

a) Objetividad: La evaluacion y ponderacion de las organizaciones solicitantes, y del
proyecto de aprovechamiento presentado, sera de caracter objetivo, debiendo evaluar a todos
los postulantes con igualdad de criterios.

b) Asignacion territorial: Se velard en toda asignacion que la autorizacion sea
entregada a instituciones o personas pertenecientes al area territorial, entendiéndose para los
efectos de este Reglamento, la unidad vecinal o &rea de influencia donde se encuentra ubicado
el inmueble municipal.

c) Eficiencia de los inmuebles: Se propendera en todo momento al eficiente uso de los
inmuebles municipales de forma tal, que se considere la méxima utilizacién de los mismos y
por la mayor cantidad de organizaciones. Debiendo facilitar aquellas organizaciones titulares
la utilizacion del inmueble para la realizacion de las sesiones ordinarias o extraordinarias a
aquellas juntas de vecinos gue no cuenten con sede social adecuada para tal efecto.

Publicidad: En todo momento se velara por la abierta difusion de la némina de inmuebles
disponibles para ser entregados en comodato, asi como los requisitos y procedimiento para
su otorgamiento. Debiendo ser informado al interesado el estado de su solicitud cuando ésta
sea consultada.

Titulo 11 Del Procedimiento Administrativo

Articulo 5°. Del proceso de postulacién. La entrega de formularios e informacion para la
postulacion de los comodatos referidos en el presente Reglamento, estaran disponibles
permanentemente en la Direccion de Desarrollo Comunitario, quien tendré la obligacion de
otorgar la asesoria correspondiente a los postulantes. Direccion que en coordinacién con la
Direccion de Asesoria Juridica, deberd mantener un registro actualizado de los comodatos
otorgados, entidad beneficiaria y tiempo de vigencia de la autorizacion. En dicho registro
deberan consignarse, ademas, Actas de Fiscalizacion levantadas por funcionarios
municipales de la Direccion de Desarrollo Comunitario de la Unidad de Comodatos.



Articulo 6°. Las postulaciones para la solicitud de comodatos deberan ser presentadas en la
Oficina de Partes de la Ilustre Municipalidad de Rancagua. El postulante debera acreditar
domicilio en la comuna de Rancagua.

La Direccion de Desarrollo Comunitario tendra la funcion de verificar que las solicitudes
cuenten con la documentacion requerida.

Articulo 7°. Requisitos de postulacion. La persona juridica postulante, debera adjuntar
formulario de postulacion, y los siguientes documentos en dos copias:

1. Carta dirigida al Sefior Alcalde, por medio de la cual se solicita el respectivo
comodato. Ella debe ser suscrita por todos los miembros de la directiva vigente de la persona
juridica postulante, o de su representante legal en caso de ser fundacion, corporacion o
asociacion, indicando las respectivas cédulas de identidad.

2. Fotocopia de Certificado de Vigencia de Personalidad Juridica y vigencia de
Directorio del afio en curso.

3. Proyecto de aprovechamiento, el cual debe incluir el detalle del programa de
actividades a realizar, sus responsables, y programar los horarios de cada una de ellas.

4. Declaracion que describa la trayectoria, actividades y proyectos ejecutados por la
organizacion, en caso de existir.

5. En caso de haber un postulante colectivo, la presentacion ademas debera establecer
la forma en que se llevara a cabo el uso compartido del inmueble.

6. Nomina de vecinos gque apoyan la solicitud, que sean inmediatamente colindantes al
inmueble solicitado, y de aquellos que residan enfrente al mismo, separados de él por calle o
pasaje. El listado debera contener nombre completo, cédula de identidad, direccion, teléfono
y firma de cada uno de los vecinos.

7. De corresponder, declaracidon de factibilidad econémica de la organizacion postulante
para financiar el proyecto de aprovechamiento con el cual postula al inmueble, para lo cual
debera presentar copia de la libreta de ahorro a nombre de la entidad, y en caso de existir
aporte externo, éste debera ser documentado.

8. En caso de no existir, 0 no poder acreditar recursos financieros, la entidad podra
considerar en su proyecto, la ejecucion de uno que no involucre la instalacion de
infraestructura, pero necesariamente deberd contar con un programa de actividades o
“proyecto de aprovechamiento” que contemple utilizacion socialmente provechosa del
inmueble.



9. Carta firmada por todos los integrantes de la Directiva de la entidad postulante,
mediante la cual se obligan a dar estricto cumplimiento a las obligaciones que el contrato
de comodato, el respectivo decreto y el presente Reglamento les imponga, de ser aceptada la
solicitud de entrega en comodato, comprometiéndose a informar al Municipio de forma
inmediata de cualquier irregularidad acerca del uso del inmueble.

10.  Certificado de NO deudas de subvenciones municipales otorgado por el
Departamento de Contabilidad de la Direccion de Administracion y Finanzas del Municipio.

11.  Certificados de NO deudas Ley N°19862 del Registros de las Personas Juridicas
Receptoras de Fondos Publicos (personas juridicas autorizadas).

Articulo 8°. Del proceso de evaluacion. Todas las solicitudes seran sometidas a evaluacion
tanto de la Direccion de Asesoria Juridica como de la Direccion de Desarrollo comunitario ,
quienes elaboraran coordinadamente un informe sobre las postulaciones, evaluando entre
otros aspectos, la conformacién juridica del solicitante, antigliedad de funcionamiento y los
proyectos que haya ejecutado con anterioridad.

Del proceso de evaluacién se confeccionara listado en orden de prelacion de las
organizaciones solicitantes que hayan cumplido con los requisitos de postulacién, segun
puntaje de evaluacién obtenida. Nomina que sera presentada al Alcalde.

Articulo 9°. Del proceso de seleccion. Una vez determinadas por parte del Alcalde las
propuestas de comodatos, seran incluidas en la tabla del Concejo Municipal, adjuntandose
toda la informacién relativa para su distribucion y conocimiento de sus integrantes.

En caso que las propuestas sean aprobadas por el Concejo Municipal, los antecedentes seran
remitidos a Secretaria Municipal para dictacion de decreto que disponga la entrega en
comodato a la respectiva organizacién comunitaria.. Mientras que la redaccion del contrato
respectivo y posterior gestién de aprobacion mediante decreto una vez celebrado por las
partes, corresponderd a la Direccién de Asesoria Juridica.

Titulo 111 Del Proceso de Formalizacion

Articulo 10°. De la suscripcion de instrumentos para personas juridicas. El contrato de
comodato se perfeccionara con la suscripcion de la escritura o instrumento privado o escritura
0 instrumento publico, segun corresponda, entre el Municipio y el representante legal de la
0 las personas juridicas favorecidas.

La escritura o instrumento privado o instrumento publico suscrito o conforme a este
Reglamento, debera contener expresamente, ademas de las clausulas propias del instrumento,
la finalidad especifica de uso del inmueble autorizado, las obligaciones y prohibiciones de
los comodatarios.



Articulo 11°. De las obligaciones y prohibiciones en el contrato de comodato.

En la redaccion del contrato serd imperativo establecer, como minimo, las siguientes
obligaciones y prohibiciones del comodatario:

a) Obligaciones:

i. Mantener en Optimas condiciones el bien entregado, como asi también, las instalaciones
que en él existan o se construyan.

ii. Mantener el bien municipal con sus cuentas de servicios basicos al dia, como asimismo,
el aseo, el ornato y las condiciones de seguridad.

iii. Permitir el acceso a las dependencias cuando sea solicitado por el funcionario municipal
competente, para efectos de fiscalizacion de cumplimiento de contrato de comodato, segun
lo indicado en articulo 12 del presente Reglamento.

iv. Obligacion de facilitar al Municipio el inmueble para actividades que éste determine,
pudiendo utilizarlo en actividades propias, o bien, cedérsela a otra entidad vecinal para su
uso respecto a una actividad especifica.

v. Que vencido el plazo para el cual se otorg6 el comodato, éste quedaréa sin efecto de pleno
derecho, sin necesidad de aviso alguno por parte del Municipio, debiendo restituir en forma
inmediata el inmueble. Ello, sin perjuicio de eventuales prérrogas que el Municipio autorice
previa solicitud de la comodataria, la que debera ser presentada con a lo menos 30 dias de
anticipacion a su vencimiento.

b) Prohibiciones:

i. Dar un uso distinto a la especie para la cual fue autorizado en el contrato Yy decreto
respectivo.

ii. Efectuar actividades comerciales salvo que sean sin fines de lucro y previa autorizacion
municipal, de conformidad a lo dispuesto en articulo 556 inciso 3° del Cddigo Civil, y
articulos 3° inciso primero;26 letras €) y h), de la Ley N°19.418.

iii. Otorgar a un tercero, autorizacion para cualquier tipo de actividad, sin previa autorizacion
municipal.

iv. Realizar actividades de propaganda politica, reuniones o cualquier actividad que tenga
por objeto promover a un candidato o sus ideas politicas.



v. Realizacion de actividades de caracter religioso, con excepcion de la instalacion de capillas
ardientes, para el velatorio de algin socio o para algun evento en particular previamente
autorizado por la Municipalidad.

Titulo IV Del Sequimiento, Fiscalizacion y Sanciones.

Articulo 12°. Toda entidad favorecida con un comodato sera sometida al seguimiento de la
ejecucion del proyecto postulado y aprovechamiento del inmueble. Este seguimiento estara
a cargo de la Direccidén de Desarrollo Comunitario en conjunto a la Unidad de Control,
quienes semestralmente efectuaran como minimo una visita inspectiva.

Habiendo constatado el Municipio el incumplimiento de las clausulas del contrato, y de las
disposiciones del presente Reglamento, podra dar término inmediato al mismo, bastando para
ello la notificacion de término, por medio de carta certificada a la o las organizaciones
favorecidas con el comodato, las que contaran con un plazo de 10 dias habiles para restituir
el inmueble, debiendo levantarse al efecto Acta de Entrega, suscrita por Comodante y
Comodatario, en la cual se registrard el actual estado del inmueble, mejoras y dafios que
eventualmente existan y la devolucion de las llaves.

Sin perjuicio de las condiciones establecidas en cada contrato de comodato, se entendera que
existe incumplimiento en los siguientes casos:

1. No acatamiento de las obligaciones adquiridas a través del contrato .

2. Pérdida de vigencia de la personalidad juridica, o de la vigencia de la directiva de la
organizacion.

3. Incumplimiento reiterado de la ejecucion de las recomendaciones o mejoras indicadas
en las visitas inspectivas.

4. Atraso por tres 0 mas meses en el pago de cuentas de alguno de los servicios de agua
potable, electricidad u otros, como asimismo, la no exhibicién de los respectivos
comprobantes de pago.

5. Incumplimiento de la obligacion de facilitar el inmueble y sus instalaciones al
Municipio o a la organizacion que éste determine, como también el negar el acceso a las
dependencias cuando sea visitado para su inspeccion.

6. Recepcion de aportes en dinero por concepto de uso del inmueble municipal no
autorizado por el Municipio.

En los casos que proceda el término anticipado, seré la Direccion de Desarrollo Comunitario
la encargada de requerir al Alcalde la terminacién anticipada del contrato, mediante informe
técnico que dé cuenta de las causales y las razones que lo justifiquen.



En caso que la maxima autoridad edilicia estime procedente la solicitud, la terminacion
anticipada procedera sin forma de juicio, con la dictacion del respectivo decreto alcaldicio,
el que ademas de disponer el término anticipado, indicara el plazo de 10 dias habiles que
tendré la organizacion para restituir el inmueble, lo que serd notificado al comodatario
conforme lo dispone la Ley N°19.880.

Articulo 13°. De la publicidad y acceso a la informacién. El procedimiento contemplado
en el presente Reglamento se sujetara a las normas y principios establecidos en la Ley N°
20.285 sobre Acceso a la Informacion Publica, principalmente en lo referido al derecho de
los usuarios de poder acceder y requerir informacion a través de las plataformas electronicas
habilitadas al efecto en el sitio web de la Municipalidad.

Articulo 14°. De la entrada en vigencia. El presente Reglamento entrard en vigencia una
vez que sea publicado en la pagina web del Municipio, y se entenderan derogadas todas las
disposiciones anteriores a la fecha de entrada en vigencia, que regulen las materias
comprendidas en el presente Reglamento.



